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1. Qu’est ce que I'ICE ?

L'ICE (Identifiant Commun de I'Entreprise) est un numeéro qui identifie I'entreprise et
ses succursales de facon unigue et uniforme par toutes les administrations, il vient
s’ajouter aux autres identifiants légaux notamment l'identifiant fiscal, le huméro de
registre de commerce et le numéro de CNSS. Toutefois, I'lCE ne remplace pas ces
identifiants qui restent obligatoires.

L'ICE permettra de :
 fluidifier la communication inter-administrations ;
» simplifier les procédures impliquant plusieurs administrations pour
'accomplissement d’'un méme service administratif ;
e réduire les codts et améliorer la fiabilité et la célérité des services
administratifs.

L'ICE concerne les entreprises personnes morales et leurs succursales ainsi que les
personnes physiques.

L’ICE est un identifiant composé de 15 positions :
* I'entreprise (9 positions) ;
* ses établissements (4 positions) ;
» des caractéres de controle (2 positions).

L’ICE est attribué :

» par 'OMPIC pour les nouvelles entreprises personnes morales, lors de la
demande du certificat négatif. Il est transcrit sur le document « certificat
négatif » et sera exigible pour les démarches de création de I'entreprise ;

» par la DGI Pour les nouvelles entreprises personnes physiques, qui le transcrit
sur le «Bulletin IF/TP » ;

» atravers la plateforme ICE sur le site www.ice.gov.ma .

Le présent guide décrit pas a pas les étapes d'obte  ntion de votre ICE sur le site
www.ice.gov.ma



2. Acces au site de I'ICE
Accéder au site www.ice.gov.ma pour :

v' Récupérer votre ICE
ou
v' Déclarer vos établissements.
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Bienvenue au site ICE

Récupérer votre ICE
Déclarer vos établissements

- Pour récupérer votre ICE, choisir I'option 'Récupérer votre ICE".

- Pour récupérer les ICEs de vos établissements, choisir ‘Déclarer vos établissements’.

Dépliant de I''CE
Guide d'utilisation de I'ICE

Note circulaire relative a la date d’effet de la mention obligatoire de I'ICE sur les factures

© 2015 Copyright version 2.5|

3. Récupérer votre ICE
Cliquer sur « Récupérer votre ICE ».
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Bienvenue au site ICE
Récupérer votre ICE
Déclarer vos établissements
- Pour récupérer votre ICE, choisir I'option 'Récupérer votre ICE'.Ne procédez a une demande de

I'ICE que si votre certificat Négatif ou bulletin d'identification ne contient pas un numéro ICE.
Sinon , utiliser le numéro ICE figurant dans ces documents

- Pour récupérer les ICEs de vos établissements, choisir ‘Déclarer vos établissements’.

Contact: 05 37 27 37 27 | ice@tax.gov.ma

Dépliant de I'ICE
Guide d'utilisation de I'lCE

Note circulaire relative a la date d’effet de la mention obligatoire de I'ICE sur les factures




Une fenétre « Recherche ICE » s’affiche. Elle vous permet, a travers une
recherche multicritere, de rechercher votre entreprise dans la plate forme de
I'ICE.

Recherche ICE

o
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Recherche Sélection récupération ICE

Recherche ICE

CNIPasseportiCarte de séjour/Autre
ICE

Identification Fiscale

Numéro RC Juridiction -

Numéro CNSS

~¥H
ovjtgz saisir le code de vérification

Envoyer
Rechercher

*Il est obligatoire de saisir au moins un critére

- Introduire au moins un critére de recherche.

- Saisir le code de validation (CAPTCHA)

- Choisir 'option « Rechercher ».

- Une recherche de la liste des entreprises dans la plate forme ICE qui

répondent aux criteres saisis est alors effectuée.
NB : Si cette recherche donne une liste d’entrepris  es dont le nombre dépasse
50 entreprises, il est demandé a l'utilisateur d'af  finer sa recherche par I'ajout
d’autres critéres de recherche.

Apres la recherche, deux scénarios peuvent se présenter :

- Recherche fructueuse : des entreprises répondants aux critéres de
recherche ont été trouvées dans la plate forme de I'lCE

- Recherche infructueuse : aucune entreprise n’'a été trouvee sur la
plateforme ICE

3.1.1 Recherche fructueuse
La liste des entreprises répondants aux criteres de recherche saisis est
alors affichée avec les informations suivantes :
- Dénomination ou nom,
- I'ICE,
- I'ldentifiant Fiscal (IF)
- Le numéro du registre de commerce (RC)



- La Juridiction (Juridiction)
- Le numéro CNSS (CNSS).
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Action

Récupérer votre ICE

Recherche Sélection récupération ICE
Choisir votre entreprise
Dénomination/Nom et prénom ¢ N° identité ¢ ICE ¢ IFe RC JURIDICTION

test
test GB271416 998262363000067 12111995 45595 juridiction 250
test

Si vous ne retrouvez pas votre entreprise dans laliste ci-dessus, cliquez ici

a. Entreprise existe dans la liste recherchée
Si votre entreprise existe parmi la liste affichée dans I'écran ci-dessus, et afin de
procéder a la validation de vos informations et la récupération de votre certificat

de I'ICE :

i
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CNSS

2813544

Annuler

- Cliquer sur le bouton « Récupérer votre ICE » a gauche de la ligne
relative a votre entreprise :
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Action

Récupérer votre ICE

Recherche Sélection récupération ICE
Choisir votre entreprise
Dénomination/Nom et prénom ¢ N° identité ¢ ICE ¢ IFe RC JURIDICTION

est
est GB271416 998262363000067 12111995 45595 juridiction 250
est

Si vous ne retrouvez pas votre entreprise dans laliste ci-dessus, cliquez ici

L’'écran de récupération de I'lCE est affiché :
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Annuler
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Recherche Sélection récupération ICE
Recherche ICE

Dénomination

Nom nom Prénom prenom
Type identité Carte National d'ldentité Numéroidentité ~ G12345
ICE 000001506000078

IdentifiantFiscal 36201616
RC 36201616 Juridiction Test
Numéro CNSS 36201616

Email test@test ma

Annuler Télécharger certificat ICE

Pour télécharger votre certificat ICE, il faut saisir votre email puis cliquer sur le
bouton « Télécharger certificat ICE » et enregistrer ou imprimer votre certificat.

Un email vous sera envoyé, précisant votre ICE ainsi que vos données
complémentaires.

b. Entreprise n’existe pas dans la liste recherchée
Si votre entreprise n'existe pas parmi la liste affichée dans I'écran de sélection
d’entreprise :
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Recherche Sélection récupération ICE
Choisir votre entreprise

Action Dénomination/Nom et prénom ¢ N° identité ¢ ICE ¢ IFe RC JURIDICTION CNSS

test
Récupérer votre ICE test GB271416 12111995 45595 juridiction 250 2813544
test

Annuler

Si vous ne retrouvez pas votre entreprise dans laliste ci-dessus, cliquez ici

— Cliquer sur le bouton « Si vous n retrouvez pas votre entreprise dans la liste
ci-dessus ». L’écran de la demande de I'ICE est alors affiché vous permettant
de compléter vos informations et demander votre ICE (cf. 3.2).



3.1.2 Recherche infructueuse
L’écran de la demande de I'ICE est alors affiché vous permettant de compléter
vos informations et demander votre ICE (cf. 3.2).

3.2. Demande ICE
L’interface « Demande ICE » comporte les informations nécessaires pour récupéerer
I'ICE.

3.2.1 Saisie de la demande
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Demande Confirmation Validation récupération ICE
Dénomination

Dsmands ICE

Veumez senvr 1003 les cramos oe ce formasre

[=]
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Registrs ds Commerce

cnss

- Choisir le type d’entreprise et la forme juridique.

- Saisir ou rectifier la dénomination ou le Nom/Prénom/Numéro identité

- Saisir ou rectifier I'ldentifiant Fiscal.

- Saisir ou rectifier le numéro RC (registre de commerce). Si vous étes
dispensé de la formalité du RC, cocher la case « Dispensé de la formalité
du registre de commerce: Pour le cas des professions ne nécessitant
pas linscription aupres du registre de commerce (exemples : médecin,
avocat, notaire, ...) ».

- Chaoisir la juridiction du siege principal.

- Saisir ou rectifier le numéro CNSS. Si vous ne disposez pas du numeéro
CNSS, cocher la case « Ne dispose pas du numéro CNSS ». Dans le cas
des personnes physiques, si vous étes dispensé de la formalité de la
CNSS, cocher la case « Dispensé de la formalité de la CNSS»

- Saisir votre email.

- Cliquer sur le bouton « Demande ICE »



Si la plate forme ICE n’arrive pas a matcher la dénomination ou le nom/prénom avec
les données de I'Administration, I'écran de « Confirmation Dénomination » ou
« Confirmation Nom/Prénom » est affiché.

Sinon I'écran de « validation de la demande » est affiché.

3.2.2 Confirmation Dénomination
g: ':' 12
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Demande Confirmation Validation récupération ICE
Dénomination

Demande ICE

Données non confomes veuillez resaisir les bonnes informations relatives a chaque partenaire (vous avez droit a trois tentatives)!

Identification Fiscale

Registre de Commerce

CNSS

valider Modifier Demande

- Saisir les dénominations demandées puis cliquer sur le bouton
« Valider ».
Si les dénominations sont matchées avec les données de I'Administration,
I'écran de « validation de la demande » s’affiche.

Sinon, I'’écran de « Confirmation Dénomination » est affiché.

- Vous aurez trois tentatives pour valider vos noms/prénoms.
Sinon, si le nombre de tentatives est dépasse, la plateforme vous affiche
vos dénominations aupres de chaque partenaire.
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Demande Confirmation Validation récupération ICE
Dénomination
Demands ICE
- ockte
identifcation Fiscaie
et SARL
5 08 S1c0ras 2580n Ganaraie cas imodts 8 Fadresse: oadénr govms
Registrs s Commarce.
Numaro st
e SARL
o o - o a5 L 100_ioa Romps
CcNss
st SAR
' €na ster is CND
Valider Modifier Demande

- Vous pouvez valider ces informations pour passer a |'étape suivante
(validation de la demande) ou signaler une erreur en cas de discordance
en envoyant un email a 'adresse correspondante (affichée dans I'écran).

3.2.3 Confirmation Nom/Prénom
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Demande Confirmation

Dénomination

Validation

Demande ICE
Données non confomes veuillez resaisir les bonnes informations relatives a chaque partenaire (vous avez droit a trois tentatives)!
Identification Fiscale
centification Fiscale 642020
Nom DG! Pranom DG
Registre de Commerce
Numsro R 2020 <t juridiction 250
Nom R Prenom R
CNSS
Numéro CNSS 842020
Nom CNs$ Pranom CNs$

- Saisir les noms/prénoms demandés puis cliquer

®
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récupération ICE

Valider Modifier Demande

sur le bouton « Valider ».
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Si les noms/prénoms sont matchées avec les données de I'Administration,
I'écran de « validation de la demande » s’affiche.

Sinon, I'’écran de « Confirmation Nom/Prénom » est affiché.

- Vous aurez trois tentatives pour valider vos noms/prénoms.
Sinon, si le nombre de tentatives est dépassé, la plateforme vous affiche
vOs noms/prénoms aupres de chaque partenaire.
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Demande Confirmation Validation récupération ICE
Dénomination

Demande ICE

Identification Fiscale

CNSS

Valider Modifier Demande

- Vous pouvez valider ces informations pour passer a I'étape suivante
(validation de la demande) ou signaler une erreur en cas de discordance
en envoyant un email & I'adresse correspondante (affichée dans I'écran).

3.2.4 Validation de la demande
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Demande Confirmation Validation récupération ICE
Dénomination

Demande ICE
Dénomination test
Identification Fiscale 20162022 Dénomination DGI denomination
Numéro RC 20162022 Juridiction juridiction 250 DénominationRC  denomination
Numéro CNSS 20162022 Dénomination Cnss denomination

Valider Modifier Demande

11



- Cliguer sur le bouton « Valider » pour valider les données de la demande
et récupérer votre ICE.
L’écran d’édition du certificat ICE est alors affiché.

3.2.5 Edition du certificat ICE
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Demande Confirmation Validation récupération ICE

Dénomination

Demande ICE

ICE 998262543000057

Dénomination test

Identification Fiscale 20162022 Dénomination DGI denomination

Numéro RC 20162022 Juridiction juridiction 250 Dénomination RC denomination

Numéro CNSS 20162022 Dénomination Cnss denomination

Retour Télécharger certificat ICE

Pour télécharger votre certificat ICE cliquer sur le bouton « Télécharger certificat
ICE » et enregistrer ou imprimer votre certificat.

Un email vous sera envoyé, précisant votre ICE ainsi que vos données
complémentaires.

4., Déclarer vos établissements
Apres avoir réecupéré I'ICE, la déclaration des établissements permet de compléter
les informations de vos succursales au niveau de la plate forme ICE et récupérer le
certificat des succursales.

- Cliquer sur « Déclarer vos établissements », L'écran ci-dessous est
affiché :

12



4.1. Identification de I’entreprise
nn‘“‘“ — %
= ICE §
ROYAUME DU MAROC
Recherche AjoutCNSS  Modification succursales  Certificat succursales
des é
Numéro RC et Juridiction E]
- Saisir les critéres requis pour déclarer vos établissements a savoir I'ICE et
un autre identifiant de votre entreprise puis cliquer sur le bouton
« Suivant »
4.2. Déclaration des numéros CNSS

Lors de cette étape, vous pouvez soit :

4.2.1 Ajouter un numéro CNSS

- Cliquer sur le bouton « Ajouter CNSS »

==

7%

ol
Il

Recherche Ajout CNSS  Modification succursales Certificat succursales

- T

Ajout numéro CNSS

0K

4.2.2 Supprimer un numéro CNSS :

13



Les numéros CNSS ajoutés et validés ne peuvent étre supprimes.

- Cliquer sur le bouton « Supprimer »
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Recherche Ajout CNSS  Modification succursales Certificat succursales
des
ICE Entreprise Déclarer tous les numéros CNSS de votre entreprise:
998262362000094 Numéro CNSS Action
2813
236598 Supprimer

Ajouter CNSS

4.2.3 Valider les numéros CNSS

1
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Suivant

- Cliquer sur le bouton « Suivant » pour valider la liste des CNSS et passer

a I'étape suivante :

nons

= IC=

P —

Recherche Ajout CNSS  Modification succursales Certificat succursales
Dé des é
ICE Entreprise Déclarer tous les numéros CNSS de votre entreprise:
998262362000094 Numéro CNSS Action
2813544
236598 Supprimer

Ajouter CNSS

4.3. Validation des informations des établissements

ROYAUME DU MAROC

Suivant

Aprés validation des numéros CNSS, la liste de vos établissements existants dans

la plate forme de I'lCE est affichée.
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Recherche Ajout CNSS  Modification succursales  Certificat succursales

Déclaration des établissements

ion liste des Ajout
Etablissement principal
™ RC 45595 Juridiction juridiction 250 CNSS
TPe RC s Juridiction & CNSS o Adresse RC proposé Juridiction proposée  CNSSproposée  Radié  MN'est pas établissement de I'entreprise

valider  Enregistrer Précédent

Vous pouvez soit :

4.3.1 Modifier les informations des établissements
- Accéder a l'onglet « Modification liste des succursales » .
- Pour un établissement, vous pouvez :
o soit modifier le RC et la juridiction,
o soit modifier le numéro CNSS utilisé pour cet établissement,
o Soit déclarer que I'établissement a été radié
0 Soit déclarer que ce n'est pas un établissement de I'entreprise
- Puis cliquer sur « enregistrer » pour sauvegarder les modifications.
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Recherche Ajout CNSS  Modification succursales  Certificat succursales

Déclaration des établissements

ion liste des Ajout
Etablissement principal
™ RC 45595 Juridiction juridiction 250 CNSS
TPs RCs Juridiction ¢ CNSS o Adresse RC proposé Juridiction proposée  CNSSproposée  Radié  MN'est pas établissement de I'entreprise
265 BD
2023310 juridiction 250 ZERKTOUNI - -
CASABLANCA

Valider Enregistrer Précédent

4.3.2 Ajouter un nouvel établissement
Pour ajouter un établissement omis dans la plate forme ICE, accéder a I'onglet
« Ajout succursales » puis cliquer sur le bouton « Ajouter ».

= ICE @
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Recherche Ajout CNSS  Modification succursales Certificat succursales

Déclaration des établissements

Modification liste des succursales Ajout succursales
Ajouter

TP RC Juridiction CNSS Adresse

valider  Enregistrer Précédent

- Saisir les informations relatives a cet établissement et cliquer sur
« Enregistrer »

4.3.3 Valider les informations des établissements
Une fois toutes les modifications concernant vos établissements ont été introduit et
enregistré, cliquer sur le bouton « Valider » pour valider les informations de vos
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succursales et éditer
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Recherche
ion liste des Ajout
L RC Juridiction

votre certificat des

Ajout CNSS  Modification succursales Certificat succursales

Déclaration des établissements

CNSS Adresse

Vvalider

4.4. Edition du certificat ICE des établissements

Au choix de « Valider », I'écran suivant s’affiche, vous permettant de télécharger
votre certificat ICE des succursales.
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Recherche

Dénomination soc test

Identifiant Fiscal 12111995

Ajout CNSS  Modification succursales Certificat succursales

Déclaration des établissements

RC 45595 Juridiction juridiction 250
Numéro CNSS 12111995
Vous avez procédé a la décl ion de vos établi: Veuillez télécharger votre certificat des succursales.

succursales.

y

ROYAUME DU MAROC

Ajouter

Enregistrer Précédent

(
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Retour Télécharger certificat succursales
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